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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 03 DE 10 DE JANEIRO DE 2023.

Autoriza a contratacao
temporaria de profissionais para atuarem na
Secretaria Municipal de Saude e Secretaria
Municipal de Administragéo e

Planejamento.

Art. 1° Fica autorizado a contratacdo temporaria de profissionais para atuarem na
Secretaria Municipal de Salde e Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, pelo
periodo de duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo se houver
necessidade, nos termos do art. 37, 1X, da CF/88, art. 232, 11l do art.233 e 234 da Lei n°® 855/00 —

Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, para a seguinte funcéo:

Carga Horaria

Quant. Profissional Sermanal Salario
01 CONDUTOR/SOCORRISTA 40h R$ 1.482.61
02 AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR 40h R$ 1.393,80

Art. 2° As despesas decorrentes da presente Lei, correrdo por conta das dotacOes
especificas do orcamento vigente.

Art. 3° As atribuicdes, condicdes de trabalho e requisitos para a fungédo estdo constantes
no Anexo Unico, que é parte integrante desta Lei.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacg&o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA.

Registre-se e publique-se.

ALUISIO CURTINOVE TEIXEIRA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 03 DE 10 DE JANEIRO DE 2023.
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO

CATEGORIA FUNCIONAL: CONDUTOR/SOCORRISTA — SAMU/SALVAR
PADRAO DE VENCIMENTO: 05

ATRIBUICOES:

Conduzir veiculos de urgéncia padronizados e definidos pela Portaria 2.048/MS/02 e Nota Técnica
n° 011 (de junho de 2015) da Coordenacéo Estadual do SAMU, obedecendo padrdes de capacitacdo
definidos. Disposicdo para a atividade; Conduzir veiculo terrestre de urgéncia destinado ao
atendimento e transporte de pacientes; Estabelecer contato com a Central de Regulacdo médica e
seguir suas orientacdes, observando as normas e leis do Codigo de Transito Brasileiro; Conduzir os
veiculos de emergéncia dentro das normas e leis previstas pelo Cdodigo de Transito Brasileiro (Lei
n° 9.503 de 23 de setembro de 1997), observando os Artigos 29 e 252.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Ensino Médio Completo;

b) Carteira de Habilitacdo Categoria “D”, com no minimo 12 meses de habilitagao;

c) Certificado do Curso para Capacitacdo de Condutores de Veiculos de Emergéncia (Art. 145 —
CTB, Resolucdo do CONTRAN n° 168/2004;

d) Certificado dos Cursos de BLS (Suporte Bésico de Vida) de, no minimo 8 horas;

e) APH (Atendimento Pré-hospitalar) de, no minimo 20 horas;

f) l1dade minima 18 anos.

Condicdes de trabalho: Periodo normal de trabalho de Plantdo 12 ou 24 horas, com 40 semanais.

CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR
PADRAO DE VENCIMENTOS: 04
ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: executar trabalhos administrativos e de digitacdo, aplicando a legislacédo
pertinente aos servicos municipais, executar trabalhos internos e externos, de coleta e de entrega de
correspondéncia, documentos, atendimento ao publico, atendimento de telefone, encomendas,
exercer funcdes de secretaria em escolas municipais e outros afins;

Descrigdo Analitica: redigir e digitar expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios,
informagcdes, relatérios e outros; secretariar reunides e lavras atas; efetuar registros e célculos
relativos as areas tributarias, patrimonial, financeira, de pessoal e outras; elaborar e manter
atualizados ficharios e arquivos manuais; consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados
cadastrais através de terminais eletrdnicos; operar com maquinas calculadoras, leitura de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 03 DE 10 DE JANEIRO DE 2023.

microfilmes, registradora e de contabilidade; auxiliar na escrituracdo de livros contébeis; elaborar
documentos referentes a assentamentos funcionais; proceder a classificacdo, separacao e
distribuicdo de expedientes; obter informac6es e fornece-las aos interessados; auxiliar no trabalho
de aperfeicoamento e implantacdo de rotinas; proceder a conferéncia dos servicos executados na
area de sua competéncia; executar servicos internos e externos; entregar documentos, mensagens e
encomendas ou pequenos volumes; efetuar pequenas compras e pagamentos de contas de interesse
do drgdo; auxiliar nos servicos simples de escritorio, arquivando, abrindo pastas, plastificando
folhas e preparando etiquetas; encaminhar visitantes aos diversos setores, acompanhando-0s ou
prestando-lhes informagfes necessarias; executar trabalhos administrativos de secretaria de escolas
municipais e outros érgdos do municipio, atender mesa telefonica, anotar recados e telefones;
controlar entregas e recebimentos, assinando ou solicitando protocolos para comprovar a execucao
dos servicos, coletas, assinaturas em documentos diversos; secretariar reunides em escolas
municipais; auxiliar no recebimento e distribuicdo de materiais e suprimentos em geral; realizar
tarefas auxiliares em oficinas graficas, tais como: intercalar, vincar, dobrar, picotar, contar e
empacotar impressos; guilhotinar papéis; operar copiadora eletrostatica e maquinas heliogréficas;
executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Geral: carga horaria semanal de 40 horas;

Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico e trabalho externo.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: minima de 18 anos

Instrucdo: Ensino Fundamental completo.

LOTACAO: em 6rgéos onde sejam necessarias a execucio das atividades proprias do cargo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 03 DE 10 DE JANEIRO DE 2023.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

E com satisfacdo que cumprimento esta casa Legislativa, oportunidade em que o Poder
Executivo Municipal remete o Projeto de Lei n°® 03/2023, que autoriza contratacdo temporaria de
profissionais para atuarem na Secretaria Municipal de Salde e Secretaria Municipal de

Administragéo e Planejamento.

A contratacdo de 01 (um) condutor/socorrista € para suprir a necessidade existente na
Secretaria Municipal de Salde, junto ao Programa SAMU/SALVAR, cumprindo o disposto na
Norma Reguladora n° 7 do Nucleo de Educacdo em Emergéncia do Central de Regulacdo das
Urgéncias/SAMU. Esta em andamento a realizagcdo de Processo Seletivo Simplificado para o cargo
de condutor/socorrista, tendo em vista que é exigido para a vaga requisitos determinados pela Central
de Regulacdo das Urgéncias/SAMU, ndo previstos em Lei Municipal, o que dificulta a contratacdo
quando chamamos da lista de aprovados para o cargo de motorista, pois, a maioria destes ndo possui

tais cursos, impossibilitando a contratag&o.

Ainda, vale ressaltar que a referida contratacdo € para a vaga do motorista contratado

Belchior Braga, que teve seu contrato encerrado no dia 15 de dezembro de 2022.

A contratacdo de 02 (dois) agentes administrativos auxiliares, sdo para suprir as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento e Secretaria Municipal de

Saulde.

Para Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, este profissional ird atuar no
Departamento de Licitagdes e Compras, com a nova Lei de Licitagdes, as demandas irdo
aumentaram, e consequentemente sobrecarregar o departamento, vindo a necessidade da contratacdo

de um servidor para melhor andamento dos trabalhos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 03 DE 10 DE JANEIRO DE 2023.
Ja a contratacdo de 01 (um) agente administrativo auxiliar para a Secretaria Municipal de

Salde seria para atuar no Pronto Atendimento 24 horas

Desta forma encaminhamos o presente Projeto de Lei para a deliberacdo desta casa, com
0 méximo de urgéncia, tendo em vista as razdes para o pedido, a0 mesmo tempo em que reiteramos

nossos protestos de estima e aprego.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA

ALUISIO CURTINOVE TEIXEIRA
Prefeito Municipal



